	PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG



	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


Long Biên, ngày  tháng 9  năm 2015


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 

(Từ ngày 07/9 đến ngày 13/9/2015)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận,

người thực hiện
	Trực lãnh đạo

	Thứ 2

(07/9)

	Sáng


	Chào cờ: 7h15’: 


	Tập trung ổn định nề nếp HS
	BGH, GV trong trường, HS toàn trường
	Đ/c M.Thúy

	
	
	
	Họp GVCN tại phòng HĐ
	BGH, GVCN các lớp
	

	
	
	9h: Họp GV trông bán trú
	BGH, các GV, NV trông bán trú
	

	
	Chiều
	14h: bắt đầu tiết 1 buổi chiều

Học sinh học 2 buổi/ngày (GVCN nhắc HS bán trú)
	
	

	Thứ 3
(08/9)

	Sáng
	BGH dự giờ lớp VNEN
	BGH, GV dạy lớp VNEN
	Đ/c Kim Thúy

	
	
	GV dạy mô hình VNEN hoàn thiện PPCT nộp 2 đ/c PHT
	GV dạy VNEN, 2 PHT
	

	
	
	PGD và Sở GD kiểm tra các nhà trường đầu năm. Các đ/c GVCN và GV bộ môn chuẩn bị tốt các giờ lên lớp
	
	

	
	Chiều
	
	
	

	Thứ 4

(09/9)
	Sáng
	GVCN hoàn thành các loại sổ đầu năm
	GVCN
	Đ/c M. Ngọc

	
	
	Đ/c Trâm hoàn thiện các biểu bảng về hồ sơ trường
	Đ/c Trâm
	

	
	Chiều
	14h: Họp giao ban HT tại Mầm non Hoa Thủy Tiên
	Đ/c Kim Thúy
	

	
	
	T3 + T4: Họp tổ nhóm chuyên môn: Các tổ trưởng điều hành, BGH dự họp
	BGH, các tổ CM
	

	Thứ 5

(10/9)
	Sáng
	VP nộp các KH đầu năm, KHKT nội bộ, KH chuyên môn, KH dạy học
	Đ/c Trâm, Đ/c Kim Thúy, Đ/c Minh Thúy
	Đ/c Kim Thúy

	
	
	PGD kiểm tra các nhà trường đầu năm học
	
	

	
	
	VP triển khai giấy mời họp PHHS đầu năm
	Đ/c Trâm
	

	
	Chiều
	BGH dự giờ DTHT
	BGH
	

	Thứ 6

(11/9)
	Sáng
	7h15’: Họp giao ban tổ bảo vệ (Đ/c Tuyến thông báo tổ bảo vệ)
	BGH, Tổ bảo vệ
	Đ/c M.Ngọc

	
	
	T2 + T3: Họp giao ban BGH + TPT
	BGH, Đ/c Lan
	

	
	
	Tiết 5: BGH kiểm tra – kí: Sổ đầu bài S – C, Lịch báo giảng, Sổ điểm chính
	BGH, GVCN
	

	
	Chiều
	BGH dự giờ DTHT
	BGH
	

	
	
	BGH kiểm tra CSVC các phòng chức năng
	BGH, Đ/c Bùi Hạnh
	

	Thứ 7

(12/9)
	Sáng
	BGH dự giờ GV
	BGH, GV
	Đ/c M. Thúy

	
	
	Họp GVCN khối 6, 7 chuẩn bị họp phụ huynh
	BGH, GVCN khối 6, 7
	

	
	Chiều
	
	
	

	Chủ nhật 

(13/9)
	Sáng
	7h15’ – 8h15’: Họp ban đại diện, chi hội trưởng PHHS, GVCN
	BGH, GVCN, PHHS
	BGH

	
	
	8h30’ – 11h: Họp PHHS các lớp
	
	

	
	
	11h: Họp chi hội trưởng, GVCN tại phòng hội đồng
	
	

	
	Chiều
	
	
	


Ghi chú: Trong tuần GVCN cho học sinh trang trí lớp học và vệ sinh chuẩn bị năm học mới
	Nơi nhận:
- BGH (chỉ đạo)- GVNV (thực hiện)
- Lưu: VP./.
	HIỆU TRƯỞNG

( đã kí )
Nguyễn Thị Kim Thúy


